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Die BV-comOffice GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen mit Sitz in Regensburg, welches in den 
Bereichen Dokumententechnik und Medientechnik tätig ist. 

Mit Start zum 01.07.2026 suchen wir motivierte Mitarbeiter für eine Vollzeitanstellung (38,5 h) in der 
Finanzbuchhaltung. 

Welche Aufgaben umfassen Ihre Tätigkeit: 

• Verbuchung sämtlicher Geschäftsvorfälle im Bereich der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs inkl. SEPA-Lastschriften, Mahnwesens, der Kostenrechnung und 

Überwachung OP-Listen
• Verbuchung von Bankkonten
• Bearbeitung und Prüfung der Anlagenbuchhaltung
• Erstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldungen
• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen
• Ansprechpartner für Steuerberater und Finanzämter
• Pflege & Optimierung der Buchhaltungsprozesse im DATEV-Umfeld gem. mit der Geschäftsführung
• Unterstützung der Geschäftsführung (Finanz) bei internen Auswertungen

Was Sie mitbringen sollten: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als z.B. Buchhalter oder Steuerfachangestellter
• Mehrjährige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen
• Sehr gute DATEV-Kenntnisse
• Gute Kenntnisse in den MS-Office Tools, idealerweise Erfahrung mit O365
• Genauigkeit und hohes Maß an Eigenverantwortung
• Zuverlässigkeit, Engagement und Teamgeist

Was Sie bei uns erwartet: 

• Lange Anlernphase (6 Monate) mit der aktuellen Buchhalterin
• Benefits wie kostenloses Fitnessstudio, Jobrad, Laden des priv. Elektrofahrzeugs, gratis Kaffee und

Getränke
• Ein junges, engagiertes Team
• Moderne IT-Ausstattung
• Regelmäßige Teamevents
• Langjähriges Unternehmen mit stabiler Marktposition
• Tolle Zukunftsperspektiven in einer wachsenden Branche

Klingt nach einer spannenden Herausforderung? 

Dann bewerben Sie sich jetzt! Bewerbung per E-Mail mit aussagekräftigen Unterlagen an 
info@bv-comoffice.de. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

WIR SUCHEN SIE! 

ALS 

FINANZBUCHALTER (M/W/D) 
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